
KARTA USŁUGI 

w sprawie udzielenia, zmiana licencji na wykonywanie krajowego transportu 
drogowego w zakresie przewozu osób taksówką 

Urząd Miejski w Kluczborku 

ul. Katowicka 1 46-200 Kluczbork 

tel. 77 418 14 81 do -85( centrala) 

fax. 77 418 22 30 

www.kluczbork.eu 

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY : 

Wydział Gospodarki Miejskiej 

Pokój 128 

tel. wewn.: 226 lub tel. bezpośredni 77 447 20 88 

INFORMACJE: 

rabicka 

dala podpis 

Zatwierdził/a: 

Naczelnik WydziałL 
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Działalność gospodarcza polegająca na wykonywaniu transportu drogowego taksówką 

wymaga uzyskania licencji. Przedsiębiorca ubiegający się o licencję składa pisemny 

wniosek wraz z załącznikami do organu właściwego ze względu na miejsce 

wykonywania działalności. 

Do wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 

w zakresie przewozu osób taksówką dołącza się: 

1) Kserokopię prawajazdy, 

2) Kserokopię dowodu rejestracyjnego pojazdu z adnotacją TAXI, 

3) Kserokopię świadectwa legalizacji taksometru, 

4) Zaświadczenie z rejestru albo oświadczenie o niekaralności, 

5) Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwskazań zdrowotnych do 

wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, 

6) Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań psychologicznych do 

wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, 



7) Dokument potwierdzający prawo do dysponowania pojazdem, jeżeli wnioskodawca 

nie jest właścicielem pojazdu, 

8) Dowód uiszczenia opiaty za wydanie/zmianę licencji. 

Do wszystkich kserokopii dokumentów należy przedstawić do wglądu ich oryginał. 

OPŁATY: 

Opłaty za licencję wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 

osób taksówką: 

a) 200,00 zł. ( słownie: dwieście złotych 00/100) - od 2 do 15 lat 

b) 250,00zl. ( słownie: dwieście pięćdziesiąt złotych 00/100) -powyżej 15 do 30 lat 

c) 300,00zl. ( słownie: trzysta złotych 00/100)-powyżej 30 do 50 lat 

Za zmianę licencji pobiera się opłatę w wysokości 1 O% opłaty podstawowej za wydanie 

licencji. 

Za wydanie wtórnika licencji w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych 

od przedsiębiorcy, pobiera się opłatę w wysokości 1 O % opiaty za wydanie licencji, 

stanowiącej podstawę do obliczenia opłaty. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Termin załatwienia sprawy wynosi jeden miesiąc, a w sprawach wymagających 

dodatkowych wyjaśnień i czynności - dwa miesiące. 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Opolu 

za pośrednictwem Burmistrza Miasta Kluczborka w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

decyzji. 

PODSTAWA PRAWNA: 

1) Ustawa z dnia 6 września 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013r. poz. 

1414 z póź. zm ), 

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(Dz. U. z 2016r. poz. 23 z póź.zm ), 

3) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 sierpnia 2013r. w sprawie 



wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem 

przewozu drogowego i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. 

z 2013r. poz. 916), 

4) Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 

18 czerwca 2013r. w sprawie wzorów zezwolenia na wykonywanie zawodu 

przewoźnika drogowego i wzorów licencji na wykonywanie transportu drogowego 

oraz wypisów z tych dokumentów (Dz. U. z 2013r. poz. 713). 

WZÓR WNIOSKU: 

Wniosek na wydanie licencji / zmiana licencji; oświadczenie o niekaralności, wniosek 

o zawieszenie licencji 

UWAGI DODATKOWE 

Zgodnie z art. 14 ustawy o transporcie drogowym przedsiębiorca ma obowiązek zgłaszać 

wszelki zmiany danych (dot. m.in.: siedziby, nazwy, nr w rejestrze przedsiębiorców, 

pojazdów, itp.) nie później niż w terminie 28 dni od dnia ich powstania. Jeżeli zmiany 

obejmują dane zawarte w licencji przedsiębiorca ma obowiązek wystąpić z wnioskiem 

o zmianę treści licencji. 

Przewoźnik drogowy może zawiesić w całości albo w części wykonywanie transportu 

drogowego na okres nie dłuższy niż 12 miesięcy. 

Przewoźnik drogowy zawieszający wykonywanie transportu drogowego jest obowiązany 

w terminie 14 dni od dnia , w którym rozpoczęty został okres zawieszenia zawiadomić 

organ, który udzieli! licencję o zawieszeniu wykonywania transportu drogowego. 

Wzór wniosku do pobrania. Do wniosku należy dołączyć licencję. 
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