
KARTA USŁUGI 

w sprawie wydawanie zezwoleń na wykonywanie krajowego drogowego przewozu osób -
autobusem ( na terenie gminy ) 

Urząd Miejski w Kluczborku 

ul. Katowicka 1 46-200 Kluczbork 

tel. 77 418 14 81 do -85( centrala) 

fax. 77 418 22 30 

www.kluczbork.eu 

WYDZIAŁ ODPOWIEDZIALNY : 

Wydział Gospodarki Miejskiej 

Pokój 128 

tel. wewn.:226 lub tel. bezpośredni 77 447 20 88 

INFORMACJE: 
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1) kserokopię licencji na wykonywanie transportu drogowego osób (oryginał 

do wglądu), 

2) proponowany rozkład jazdy uwzględniający przystanki, godziny odjazdów 

środków transportowych, długość linii komunikacyjnej, podaną w kilometrach, 

i odległości między przystankami, kursy oraz liczbę pojazdów niezbędnych do 

wykonywania codziennych przewozów, zgodnie z rozkładem jazdy, 

3) schemat połączeń komunikacyjnych z zaznaczoną linią komunikacyjną 

i przystankami, potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektów 

dworcowych i przystanków, dokonanego z właścicielami lub zarządzającymi, 

4) zobowiązanie do zamieszczenia informacji o godzinach odjazdów na tabliczkach 

przystankowych na przystankach, 

5) cennik biletów, 



6) wykaz pojazdów, z określeniem ich liczby oraz liczby miejsc, którymi 

wnioskodawca zamierza wykonywać przewozy. 

OPŁATY: 

Za wydanie zezwolenia na terenie gminy wynosi: 

• do 1 roku - 100,00zł. ( słownie: sto złotych 00/100) 

• do 2 lat- 150,00 zł. ( słownie: sto pięćdziesiąt złotych 00/100) 

• do 3 lat - 200,00 zł. (słownie: dwieście złotych 00/100) 

• do 4 lat - 250,00 zł. ( słownie: dwieście pięćdziesiąt złotych 00/100), 

• do 5 lat- 300,00 zł. ( słownie: trzysta złotych 00/100) . 

W przypadku wniosku o zmianę zezwolenia ponosi się opłatę: 

• za wydanie zezwolenia 10% opłaty jak za wydanie nowego zezwolenia 

• za wydanie wypisu z zezwolenia 5% opłaty jak za wydanie nowego zezwolenia 

Opłatę wnosi się w kasie lub na rachunek bankowy urzędu m PeKaO S.A. Kluczbork 

55 1240 1662 111100002655 9410 przed wydaniem zezwolenia z wypisem. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Zgodnie z art. 35 § 3 kpa ( Dz.U. 2016 poz. 23 z póź. zm ) - nie później niż w ciągu 

miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy 

od dnia wszczęcia postępowania. 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 

w Opolu za pośrednictwem organu, który wydał decyzję w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji stronie 

PODSTAWA PRAWNA: 

1) Ustawa z dnia 6 września 2001r. o transporcie drogowym (Dz. u. z 2013r. 

poz.1414 z późn. zm.), 

2) Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i gospodarki Morskiej z dnia 

6 sierpnia 2013r. w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne 



związane z wykonywaniem transportu drogowego oraz za egzaminowanie 

i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013r. poz. 916 z późn. 

zm.), 

3) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 6 marca 2014 r. 

w sprawie wzorów zezwoleń na wykonywanie krajowych i międzynarodowych 

przewozów drogowych oraz wypisów z zezwoleń (Dz. U. z 2014r. poz. 402). 

UWAGI DODATKOWE: 

Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym 

transporcie drogowym. 

I. Przewoźnik drogowy, który posiada zezwolenie, jest obowiązany zgłaszać na 

piśmie organowi , który udzieli! mu zezwolenia wszelkie zmiany danych nie później niż 

14 dni od ich powstania. 

2. Jeżeli zmiany obejmują dane zawarte w zezwoleniu przedsiębiorca jest 

zobowiązany wystąpić z wnioskiem o zmianę zezwolenia. 

3. Zezwolenie zmienia się na wniosek jego posiadacza, złożony na piśmie lub 

w postaci dokumentu elektronicznego, w razie zmiany: 

- oznaczenia przedsiębiorcy; 

- siedziby i adresu przedsiębiorcy. 

4. Zezwolenie może być zmienione na wniosek jego posiadacza w razie zmiany: 

- przebiegu linii regularnej, rozkładu jazdy, zwiększenia pojemności pojazdów, 

częstotliwości ich kursowania lub zmian godzin odjazdów z poszczególnych 

przystanków; 

- zagranicznego przewoźnika drogowego, z którym zawarto umowę o wspólnym 

prowadzeniu linii regularnej w międzynarodowym transporcie drogowym. 

Wersja:1 02.0l.2017r, JD 


