Projekt

z dnia 7 grudnia 2022 r.
Zatwierdzony przez ...........cceeeeeeeene..

UCHWALA NR .....ccevvueenuenne
RADY MIEJSKIEJ W KLUCZBORKU

z dnia 21 grudnia 2022 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych placowek wychowania
przedszkolnego, niepublicznych szkol, dla ktorych Gmina Kluczbork jest organem rejestrujacym

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 1 art. 40 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722022 1. poz. 559 zpbdzz. zm.) w zwigzku z art. 38 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r., o finansowaniu
zadan o$wiatowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2082 z p6z.zm), Rada Miejska w Kluczborku uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Uchwata ustala tryb udzielania irozliczania dotacji niepublicznym placowkom wychowania
przedszkolnego oraz niepublicznym szkotom, dla ktérych Gmina Kluczbork jest organem rejestrujacym oraz
tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktore
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, atakze termin
przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, ucznidw, uczestnikow
zaje¢ rewlidacyjno-wychowawczych oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

2. Jednostka realizujaca obstuge irozliczanie dotacji dotyczacych niniejszej uchwaty jest Administracja
Oswiaty w Kluczborku.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ podmiotowa udzielong z budzetu Gminy Kluczbork dla
niepublicznej placowki wychowania przedszkolnego oraz niepublicznej szkoly, dla ktorej Gmina
Kluczbork jest organem rejestrujacym,;

2) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kluczborka, ktéry jest organem uprawnionym
do udzielania, rozliczania i kontroli dotacji udzielonych z budzetu Gminy Kluczbork

§ 3. 1. Niepublicznym placowkom wychowania przedszkolnego oraz niepublicznym szkotom, dotacji
udziela Burmistrz Miasta Kluczborka na wniosek ztozony przez organ prowadzacy w terminie do 30 wrzesnia
roku bazowego, zawierajacy informacj¢ o planowanej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju, ucznioéw i uczestnikow zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

2. Wniosek, o ktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej placowki
wychowania przedszkolnego, szkoty.

3. Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole lub niepubliczng szkole¢ przekaze do Systemu Informacji
Oswiatowej dane wg stanu na dzien 30 wrze$nia roku bazowego.

§ 4. 1. Wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 zawiera odpowiednio informacje o:
1) organie prowadzacym i sposobie jego reprezentacji;

2) placéwce wychowania przedszkolnego, szkole, ktorej wniosek dotyczy, w tym dane adresowe jej siedziby,
a takze innych lokalizacji prowadzenia zadan oswiatowych oraz sposobie jej reprezentacji;

3) planowanej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow,  uczestnikow zajec
rewalidacyjno — wychowawczych odpowiednio do zakresu zadan oswiatowych realizowanych przez
placéwke wychowania przedszkolnego, szkote, ktorej wniosek dotyczy;

4) rachunku bankowym nalezacym do placowki wychowania przedszkolnego, szkoty, wskazanym do
przekazywania dotacji udzielonej na jednostke, ktorej wniosek dotyczy.
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2. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego, szkole zobowigzany jest pisemnie
poinformowa¢  Burmistrza Miasta  Kluczborka, o zmianie danych zawartych we  wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,2 i 4, w terminie 14 dni od dnia ich zaistnienia.

3. Wzér wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§ 5. Podstawa ustalenia wysoko$ci miesigcznej czgsci dotacji dla danej niepublicznej placowki wychowania
przedszkolnego oraz niepublicznej szkoty jest informacja o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju, uczniéw, uczestnikow zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 6. 1. Do dnia 5 kazdego miesigca, wg stanu na pierwszy dzien (roboczy) miesigca organ prowadzacy
niepubliczng placowke wychowania przedszkolnego oraz niepubliczng szkole¢ podaje informacje odpowiednio
do realizowanych zadan oswiatowych.

2. Informacje, o ktérej mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej placoéwki
wychowania przedszkolnego, szkoly. Wzor informacji stanowi zatacznik nr 2 do uchwaty.

3. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1 organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, wychowania iopieki, wtym organizacji ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych 1 wezesnego wspomagania rozwoju.

4.Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego, dodatkowo przekazuje informacje
o uczniach, ktérzy w danym miesigcu uczeszczaja do dotowanej placowki wychowania przedszkolnego, ale
nie sg mieszkancami Gminy Kluczbork, a jednocze$nie nie sg uczniami obj¢tymi ksztalceniem specjalnym i nie
s3 uczniami realizujagcymi obowigzek przedszkolny.

5. Dodatkowa informacja, o ktorej mowa w ust. 4, zawiera dane:
1) imi¢ i nazwisko ucznia,
2) data urodzenia ucznia,
3) miejsce zamieszkania ucznia na podstawie o§wiadczenia rodzicéw o miejscu zamieszkania.

§ 7. 1. Organ prowadzacy sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na prowadzenie
niepublicznej placowki wychowania przedszkolnego oraz niepublicznej szkoty, i przedstawia je Burmistrzowi
Miasta Kluczborka, w terminie do dnia 15 stycznia roku nastepujacego po roku udzielenia dotacji.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w ust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla
kazdej niepublicznej placowki wychowania przedszkolnego, niepublicznej szkoty.

3. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
ustalenie czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkéw okreslonych w art. 35 ustawy —
o finansowaniu zadan o§wiatowych.

4. Rozliczenie wykorzystania dotacji, oktorym mowa wust. 1, zawiera zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktérego dotyczy rozliczenie, z podziatem na:

1) wydatki przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, z podzialem na:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od pracownikdéw administracji i obstugi;
¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora;

2) wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy —
Prawo o$wiatowe;

3)zakup $rodkéw  trwalych oraz  wartoSci niematerialnych  iprawnych, oktérych mowa
w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy - o finansowaniu zadan o$wiatowych ;

4) wydatki poniesione na organizacje ksztalcenia specjalnego 1izajecia rewalidacyjno-wychowawcze
o ktorych mowa w art. 35 ust. 4 ustawy — o finansowaniu zadan o$wiatowych;

5) wydatki biezace inne niz okre§lone w punktach 1-4.
5. Wzér rozliczenia dotacji, o ktorym mowa w ust. 3-4, stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

6. Burmistrz Miasta Kluczborka ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych
przez organ prowadzacy rozliczen dotacji.
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7. Burmistrz Miasta Kluczborka zatwierdza prawidtowo ztozone rozliczenie dotacji, w terminie 30 dni od
dnia zlozenia rozliczenia oraz zadanych wyjasnien i informacji.

§8.1. W przypadku, gdy jednostka dotowana konczy swoja dziatalno$¢ w trakcie trwania roku
budzetowego, w ktorym udzielono dotacji, organ prowadzacy t¢ jednostke powiadamia Burmistrza Miasta
Kluczborka o zakonczeniu jej dziatalnosci i w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czeSci dotacji
przekazuje mu rozliczenie dotacji otrzymanych w roku budzetowym, w ktorym jednostka dotowana zakonczyta
dziatalno$c¢.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostala udzielona dotacja organ prowadzacy
jednostke dotowang przekazal ja do prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie 30 dni od dnia jej
przekazania powiadamia Burmistrza Miasta Kluczborka i przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do dnia
przekazania prowadzenia tej jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okreSlonym wust. 112 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ odpowiednio
zapisy § 7.

§ 9. 1. Burmistrz Miasta Kluczborka. jest organem uprawnionym do kontroli prawidtowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Kluczbork.

2. Kontrola prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji odnosi si¢ do ustalenia:
1) czy dotacja zostata pobrana naleznie/nienaleznie;
2) czy dotacja zostata pobrana w naleznej wysokosci/nadmiernej wysokosci;
3) czy dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem/niezgodnie z przeznaczeniem.

3. Kontrola prawidtowosci pobrania dotacji obejmuje weryfikacje danych podanych we wniosku,
o ktorym mowa w § 4 uchwaly, ktory byt podstawa udzielenia dotacji oraz danych podanych w miesiecznych
informacjach zgodnie z § 6 uchwaly, ktore byly podstawa przekazania dotacji.

4. Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacj¢ wydatkow poniesionych z dotacji
i ustalenie ich zgodnosci lub niezgodno$ci z przepisami ustawy, a takze odnosi si¢ do ustalenia rzetelno$ci
dokumentacji identyfikujacej poniesione wydatki.

§ 10. 1. Kontrole przeprowadzaja osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Kluczborka zwane dalej
,.kontrolerami”.

2. Kontrolerzy powiadamiajg organ prowadzacy jednostk¢ dotowang o zamiarze przeprowadzenia kontroli
w terminie 14 dni od dnia planowanej kontroli.

3. Burmistrz Miasta Kluczborka ma prawo do zlecenia kontroli w trybie natychmiastowym z pomini¢ciem
terminu o ktorym mowa wust. 2, je§li czynno$ci kontrolne sg niezbedne dla zabezpieczenia dowodow
stanowigcych podstawe wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci.

4. Kontrola rozpoczyna si¢ w chwili okazania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, ktore zawiera:
1) imie¢ i nazwisko osoby lub 0s6b przeprowadzajacych kontrole;
2) nazwe¢ kontrolowanej placowki wychowania przedszkolnego, szkoty;
3) zakres kontroli i okres objety kontrola;
4) przewidywany czas trwania kontroli.

4. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbgdnych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, w tym niezwlocznego przedstawienia zadanych dokumentéw, terminowego
udzielania wyjasnien, oraz w miar¢ mozliwosci do udostgpnienia oddzielnego pomieszczenia umozliwiajagcego
sprawne przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych.

5. Kontroler moze zada¢ wydania kopii dokumentow poswiadczonych za zgodno$¢ z dokumentem
przedstawionym do kontroli oraz udzielenia wyjasnien na pismie.

§ 11. 1. Kontrolerzy przygotowuja wystapienie pokontrolne, ktore zawiera zwiezly opis ustalonego stanu
faktycznego iocen¢ kontrolowanej dzialalnosci, w tym ustalone, na podstawie materialdw dowodowych
nieprawidlowosci i ich zakres, a w razie stwierdzenia nieprawidlowosci - zalecenia w sprawie ich usunigcia.

2. Wystgpienie pokontrolne podpisuja kontrolerzy prowadzacy kontrole oraz Burmistrz.
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3. Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz wystgpienia
pokontrolnego przekazuje si¢ organowi prowadzacemu, a drugi przechowuje si¢ w dokumentacji pokontrolne;.

§ 12. 1. Organowi prowadzacemu przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do wystapienia pokontrolnego,
w terminie 14 dni od dnia jego przekazania.

2. Zastrzezenia zglasza si¢ na pisSmie do Burmistrza.

3. Burmistrz odmawia przyjecia zastrzezen, jezeli zostaly one zgloszone przez osobe nieuprawniong lub po
uplywie terminu, i niezwlocznie informuje o tym zglaszajacego.

§ 13. 1. W przypadku zgloszenia zastrzezen, o ktéorych mowa w § 12 Burmistrz dokonuje analizy, w razie
potrzeby zleca kontrolerom dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia ich zasadnosci
zmienia lub uzupelia odpowiednia cze$¢ wystgpienia pokontrolnego. Przepis § 10 ust. 4 stosuje si¢
odpowiednio.

2. Tekst zmian lub uzupetnien - ciag dalszy wystapienia pokontrolnego - podpisany przez kontrolerow
i Burmistrza, dorgcza si¢ niezwlocznie organowi prowadzacemu.

§ 14. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w § 12. Burmistrz formutuje na pismie
swoje stanowisko, ktore dorecza si¢ organowi prowadzacemu w termine 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

§ 15. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Kluczborka.

§ 16. Traci moc uchwata nr XLIV/437/18 Rady Miejskie w Kluczborku zdnia 31 stycznia 2018 r.
w sprawie ustalenia trybu wudzielania irozliczania dotacji dla niepublicznych placowek wychowania
przedszkolnego, niepublicznych szkét, dla ktorych Gmina Kluczbork jest organem rejestrujgcym.

§ 17. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Opolskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Kluczborku

Janusz Kedzia
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Kluczborku
z dnia 21 grudnia 2022 r.

Whiosek o udzielenie dotacji o§wiatowej
dla niepublicznego przedszkola/niepublicznej* szkoly na rok ..................

Czes¢ A
Dane o organie prowadzacym:

Nazwa organu prowadzacego:

Dane o osobie reprezentujacej organ prowadzacy:

INAZWISKO 1 IIMIIQ ..vveevvieiiiieeiiieetie ettt ettt estteestteessteeesteeesteessaeasseese s s s s s esbeessseeasseeassseessseessseessseesssen s enssensennnns
oo 1N (0 T 01 11 -
Czes¢ B

Dane o niepublicznym przedszkolu/niepublicznej szkole*

Data wydania zezwolenia/Wpisu do eWIdenCii .........oueiniiiiii i

Nr zezwolenia/WPisSu dO WIAETICHT ... .uuvetint ittt ettt et et e et et et et et et et et e raenrerenrensaens

Dane kontaktowe ..........coooiiiiiii
Nrtelefonu ..o

Adrese-mail ...,

Czesé C

Dane o planowanej liczbie uczniéw

Planowana miesigczna liczba uczniow ogotem ........... , W tym:

a) liczba uczniow objetych ksztatlceniem specjalnym /niepetnosprawnych, ze wzgledu na nastgpujace
NIePENOSPIawnOSCL: .. vevievieiieseereereienienieniensensenssn. ... (Wymieni¢ rodzaj niepelnosprawnosci)

b) liczba uczniow objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju .............
¢) liczba uczniow uczestniczacych w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych ..................

d) planowana liczba uczniéw niebedacych mieszkancami Gminy, objetych wychowaniem przedszkolnym do
konca roku szkolnego wroku kalendarzowym, w ktorym koncza 6 lat, ktorzy niesg uczniami
niepenosprawnymi ............ocveeeiienin..

e) liczba uczniéw w klasach szkoét podstawowych:
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f) liczba ucznidw uczeszczajacych na zajecia z jezyka mniejszosci narodowej/ etnicznegj ...............
g) liczba uczniéw pobierajacych nauke w systemie edukacji dOmowe]j ........ccceeeeeeereeennns

h) liczba ucznidw uczeszczajacych na zajecia z dodatkowej nauki jezyka polskiego dla obcokrajowcoOw/
UCZNIOW POWTACAJACYCh Z ZAGTANICY ...vvevvieerieeiieiieeeieeieeieere e eeesereseresnesnaesnnesnnens

MiejscowosSe, data .....o.ovvviiiiiiiiiiiiiiiieens

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 2 do uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Kluczborku
z dnia 21 grudnia 2022 r.

Informacja o liczbie uczniéw w miesigeu .........c.cevueenee. roku ..........

(termin ztozenia do 5 dnia kazdego miesigca, stan na 1 dzien roboczy miesigca, osobno dla kazdej
jednostki)

Dane o organie prowadzacym

I. Informuje¢, Ze w niepublicznym przedszkolu/niepublicznej szkole* :
1. Liczba uczniow ogdtem wynosi .................. , W tym:

a) liczba ucznidw objetych ksztalceniem specjalnym /niepetlnosprawnych, ze wzgledu na nast¢pujace
niepetnosprawnosci:

...................................... (wymieni¢ jakie)
b) liczba ucznidw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju .............
¢) liczba ucznidow uczestniczacych w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych ..................

d) liczba uczniéw niebedacych mieszkancami Gminy, objetych wychowaniem przedszkolnym do konca roku
szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym koncza 6 lat, ktorzy nie sg uczniami niepelnosprawnymi wg
tabeli:

Lp Nazwisko i imi¢ dziecka Data urodzenia Miejsce zamieszkania Gmina
1.
2.
3.
e) liczba uczniow w klasach szkot podstawowych:
I
Im...........
O

f) liczba ucznidéw uczeszczajacych na zajecia z jezyka mniejszosci narodowej/ etnicznej ...............
g) liczba uczniéw pobierajacych nauke w systemie edukacji dOmMOWE] ......c.cccvveeveeveeveennnns

h) liczba ucznidw uczeszczajacych na zajecia z dodatkowej nauki jezyka polskiego dla obcokrajowcow/
UCZNIOW POWTACAJGCYCh Z ZAGTANICY ...veeuvieiiieiiieiieie ettt ettt

Miejscowoseé, data ...........c.oeieiniiai.

Id: 3DSEB1FF-0DB0-456C-94F1-A96A141CD42C. Projekt Strona 1




Zalacznik Nr 3 do uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Kluczborku
z dnia 21 grudnia 2022 r.

Rozliczenie wykorzystania dotacji podmiotowej
otrzymanej w roku ................... Z Gminy Kluczbork
Zestawienie
wydatkow poniesionych na biezaca dzialalno$¢ niepublicznego przedszkola/niepublicznej szkoly*,
finansowanych z dotacji w okresie objetych rozliczeniem

Dane o organie prowadzacym

NAZWA ..o
AT S e e
I. Kwota przekazanej dotacji przez Gmine Kluczbork na rachunek bankowy placéwki
II. Kwota wykorzystanej dotacji ............ccccoeviiriennnnen. (stownie: oo
..................................................................... )
Zestawienie

wydatkow poniesionych na biezaca dzialalno$¢ niepublicznego przedszkola/niepublicznej szkoly*,
finansowanych z dotacji w okresie objetych rozliczeniem

wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli

Nazwa i nr dokumentu Data wystawienia Data zaptaty Kwota ogotem Kwota finansowana z Nazwa wydatku
ksiggowego dokumentu dotacji
ksiggowego
suma:

wynagrodzenia i pochodne od pracownikéw administracji i obstugi

suma:

wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora

suma:

wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art.10 ust. 1 ustawy- Prawo o$wiatowe

suma:

zakup $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, o ktorych mowa w art. 35 ust.1 pkt 2 ustawy — o finansowaniu zadan o§wiatowych

suma:

pozostate wydatki biezace — wymieni¢ jakie:

suma:

zestawienie
wydatkow poniesionych na organizacj¢ ksztatcenia specjalnego , o ktorych mowa w art.35 ust.4 ustawy — o finansowaniu zadan o§wiatowych
niepublicznego przedszkola/niepublicznej szkoty*, finansowanych z dotacji w okresie objetych rozliczeniem
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suma:

III. Kwota niewykorzystanej dotacji w okresie sprawozdawczym ........................... (stownie:

................................................................................................................................. ).

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sa zgodne ze stanem faktycznym.
(miejscowo$¢, data) (podpis i piecze¢ osoby prowadzacej placowke)

Adnotacje urzedowe:

Przyjecie prawidtowo ztozonego sprawozdania:

(miejscowos$¢, data i podpis -Glownego Ksiegowego) (Dyrektor jednostki)

*niepotrzebne skresli¢
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych organ
stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, w drodze uchwatly, ustala tryb udzielania irozliczania
dotacji, oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania oraz termin
i sposOb rozliczenia wykorzystania dotacji. Zakres zmian oparty zostal o dotychczasowe
doswiadczenia wynikajacez realizacji zadan wynikajacych z przepisow prawa ima na celu usprawnienie
nadzoru nad prawidlowoscia wydatkowania $rodkéw pochodzacych zbudzetu Gminy Kluczbork
i subwencji oswiatowej dla ucznidw z niepelnosprawnosciag. Ponadto uchwata doprecyzowuje zasady
udzielania, rozliczania dotacji m.in. poprzez modyfikacj¢ zapisow dotyczacych skladania wnioskow
o udzielenie dotacji, informacji miesi¢cznych oraz rocznych rozliczen wg zatgcznikow do uchwaty.
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